
Утверждено приказом директора
БУ СО ВО «Вогнемский

дом социального обслуживания»
от ШСoIdI);t:J NQ L о»

Положение
об обработке персональных данных
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1. Общие положения
1.1. Положение об обработке персональных данных (далее - «Положение»)

издано и применяется бюджетным учреждением социального обслуживания
Вологодско~ области «Вогнемский дом социального обслуживания» (далее -
Учреждение, Оператор) в соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона
от 27.07.2006 .NsЙ52-ФЗ "О персональных данных".

Настоящеjе Положение определяет политику, порядок и условия Оператора в
отношении обработки персональных данных, а так же содержит сведения о
реализуемых требованиях к защите персональных данных.

Все В09РОСЫ, связанные с обработкой персональных данных, не
урегулироваrные настоящим Положением, разрешаются в соответствии с
действующИjМ законодательством Российской Федерации в области персональных
данных.

1.2. цеЛЬf обработки персональных данных является:
- обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной
жизни, личную и семейную тайну.

1.3 ДаНfое Положение предназначено для ознакомления граждан с
концептуальными основами обработки и защиты персональных данных в
Учреждении

1.4. Положение является основой для разработки и актуализации
Iраспорядительных и организационно-правовых документов Учреждения,

регламентирующих процессы обработки персональных данных различных
~ Iбкатегории су ъектов персональных данных, а также порядок реализации мер для:~~1f~oI~Ea~;:;~~::~:;~:::Eь~::~ всеми работниками Учреждения,

1.6. Сотрудники Оператора, непосредственно осуществляющие обработку
персональных данных, должны быть ознакомлены под роспись до начала работы с
положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в
том числе с требованиями к защите персональных данных, документами,
определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных
данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, с
данным Положением и изменениями к нему.

I
2. OCHOBHhIf понятия и сокращения

Персональные данные (ПД) - любая информация, относящаяся к прямо или
I



косвенно определённому или определяемому физическому лицу (субъекту
персональных данных);

Ответственный - ответственный за организацию обработки персональных
данных в Учреждении, назначаемый приказом Директора;

сзи- cpefcTBa защиты информации;
скзи - fредства криптографической защиты информации, включая средства

электроннои подписи;
Сайт - официальный сайт БУ СО ВО «Вогнемский дом социального

обслуживания», размещенный в информационно - телекоммуникационной сети
Интернет П9 адресу httрs://срdvоgnеmа.gоvЗ 5 .ru/

Пользователь - субъект персональных данных, использующий
информаЦИ9нные системы и сервисы Учреждения; .

Иные понятия, связанные с обработкой персональных данных, используются в
значениях-, становленных статьей 3 закона «О персональных данных» и иными
принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

3. Цели сбоlра и обработка персональных данных
Учреждение обрабатывает ПД в следующих целях:
обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов,

содействие работникам в трудоустройстве, получение образования и продвижение
по службе, ебеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества вы~олняемой работы и обеспечение сохранности имущества;
- ведение бухгалтерского, кадрового учета и делопроизводства;
- обеспечение воинского учета и бронирования;
- обработки обращения граждан по вопросам противодействия коррупции;
- обработки обращения граждан по вопросам учреждения;
- обработки обращения граждан, обратившихся за бесплатной юридической
помощью; I
- заключение договоров с клиентам (контрагентами);
- проведен~е производственной, учебной и преддипломной практики;

выполнение мероприятий по созданию, внедрению, обеспечению
Iфункциониррвания и защиты государственных и иных информационных систем

области в рамках выполнения функций Оператора ГИС.

4. Категории обрабатываемых персональных данных:
4.1. Содеfжание и объем обрабатываемых персональных данных определяется

целями их обработки, приведенными в разделе 3 положения и указываются в
согласии суръекта ПД на обработку его ПД за исключением случаев, когда
обработка персональных данных может осуществляться без получения такого
согласия.

4.2. Обработка ПД, избыточных по отношению к заявленной цели их обработки
Iне лопхскается.

4.3. Обработка биометрических персональных данных и специальных
категорий I персональных данных, касающихся расовой, национальной
принадлеЖНfСТИ' политических взглядов, религиозных или философских
убеждений, iОСТОЯНИЯ здоровья, интимной жизни Оператором не осуществляется.



5. прав\овые основания, принципы и правила обработки персональных
данных

5.1. Правовыми основаниями для обработки персональных данных Оператором
являются:
- КОНСТИТУр;ия Российской Федерации;
- ГраждаН9КИЙ кодекс Российской Федерации;

Налоговь й кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N2 149-ФЗ «Об информации, информационных
технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N2 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 N2 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Приказ ФFБ России от 27.12.2011 N2 795 «Об утверждении требований к форме
квалифициррванного сертификата ключа проверки электронной подписи»;
- Приказ Минкомсвязи России от 13.04.2012 N2 107 «Об утверждении Положения
о федеральной государственной информационной системе «Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
ИНформациdнно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемь х для предоставления государственных и муниципальных услуг в

Jфэлектроннои орме»;
- Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N2 21 «Об утверждении Состава и
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности
персональных данных при их обработке в информационных системах
персональных данных»;
- приказ Росархива от 20.12.2019 N2 236 «Об утверждении Перечня типовых
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности

I ~государственных органов, органов местного самоуправления и организации, с
указанием сроков их хранения»;
- Иными нормативными актами Российской Федерации и Вологодской области,
регламентирующими вопросы в сфере информационных технологий и обработки
персональных данных;
- Устав Учреждения;
- Лицензии. сертификаты и другие документы, подтверждающие право
осуществле,ия деятельности Оператора;
- Локальные право вые акты Оператора по вопросам обработки и обеспечению

Iбезопасност~ персональных данных;
- Договоры, заключаемые между Оператором и Пользователем;
- Согласие субъекта персональных данных.

I
5.2. Обработка ПД в Учреждении осуществляется с соблюдением следующих

принципов и правил:
- обработка осуществляется на законной и справедливой основе;
- обработка ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и
законных це ей;
- обработке подлежат персональные данные, отвечающие целям обработки, при
обязатеЛЬНО1f соответствии их объема и содержания заявленным целям обработки;
- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,
обработка K01 орых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
- при обработке обеспечиваются точность и достаточность персональных данных



и, при необходимости, актуальность по отношению к целям обработки с принятием
мер по удалению или уточнению неполных или неточных данных либо
обеспечением принятия таких мер;
- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели
обработки 1ерсональных данных, если срок хранения персональных данных не
установлен федеральным законом, договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных;
- обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении
этих целе" если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации;
- Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных с
использова,ием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, в
соответствии законом «О персональных данных»;
- Обработка персональных данных осуществляется Оператором следующими
способами:

автоматитированная обработка персональных данных с передачей полученной
информации по защищенным каналам информационно-телекоммуникационных
сетей ил~ без таковой;
неавтоматизированная обработка персональных данных (обработка ПД на
материальных носителях);

- Оператор обязуется не принимать на основании исключительно
автомаТИЗИРFванной обработки персональных данных решений, порождающих
юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или иным
образом зат~агивающих его права и законные интересы, за исключением случаев,
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации в
области персональных данных, и только при выполнении всех необходимых

~р~о:~;::аf:ес:о:r:~~альных данных допускаются руководители структурных
подразделений, наделенные этим правом работодателем, и только те работники, в
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
у казанные лица имеют право обрабатывать только те персональные данные,
которые необходимы им для выполнения своих должностных обязанностей;
- Передача персональных данных третьим лицам осуществляется с письменного
согласия субъектов персональных данных, за исключением случаев, когда это
необходимо I в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъектов
персональных данных, а также в иных случаях, установленных законодательством
Российской Федерации. Трансграничная передача ПДн не осуществляется.
- Передача Iперсональных данных в государственные органы осуществляется в
соответстви~с требованиями законодательства Российской Федерации.
- Учреждение вправе поручить обработку персональных данных другому
юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю с согласия субъектов
персональных данных на основании заключаемого договора, существенным
условием которого является обязанность обеспечения исполнителем условий



КОНфиденц~альности персональных данных и их безопасности при обработке;
- Обеспечение безопасности персональных данных, в том числе при их обработке
в информационных системах, осуществляется в соответствии с законодательством
Российской IФедерации и требованиями уполномоченного органа государственной
власти по защите прав субъектов персональных данных, федерального органа
исполнитеЛ1НОЙ власти, уполномоченного в области обеспечения безопасности, и
федерально о органа исполнительной власти, уполномоченного в областиПРО5~~~~::Р~:::;:;:::;:~~:;:::Д:~;а~:::~С:~:З;:::~Ы информации.
- осущеСТВlЯТЬ сбор персональных данных в порядке, установленном законом «О
персоналЬНВ1 х данных»;
- принимат меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренных законом «О персональных данных» и принятыми
в соответствии с ним нормативными правовыми актами;
- сообщать I в установленном порядке субъектам ПД или их представителям
информацию об обработке персональных данных, относящихся к
соответствующим субъектам, предоставлять возможность ознакомления с этими
персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных
субъектов ИfИ их представителей, если иное не установлено законодательством
Российской fедерации;
- предоставить документы и локальные акты и (или) иным образом подтвердить
принятие мер, направленных на обеспечение выполнения Оператором своих
обязанностей в отношении обработки персональных данных, по запросу
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных;
- принимать правовые, организационные и технические меры для защиты
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,
распространения персональных данных, а также иных неправомерных действий в
отношении dерсональных данных;
- устранять нарушения законодательства, допущенные при обработке
персональньус данных, по уточнению, блокированию и уничтожению
персональны(' данных;
- уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных
данных о c~oёM намерении осуществлять обработку персональных данных в
порядке, уст~новленном законом «О персональных данных»;
- назначать лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных;
- совершать иные действия, предусмотренные законодательством Российской
Федерации в \области обработки персональных данных.

5.4. Субъект ПД имеет право:
- получать I сведения, касающиеся обработки его персональных данных
Оператором, в порядке и объёме, предусмотренном законом «О персональных
данных»;
- требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования

Iили уничто~ения в случае, если персональные данные являются неполными,
устаревшими~ неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки;
- принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;



- отозвать согласие на обработку персональных данных; в случае отзыва
субъектом ПД согласия на обработку его персональных данных Оператор вправе
продолжить их обработку без согласия I10льзователя при наличии оснований,
указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 1 О и части 2 статьи 11
закона «О персональных данных»;
- требовать от Оператора немедленного прекращения обработки его
персоналъных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке;
- обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по
защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке;
- защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение убытков
и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

I
6. Использование файлов cookie

б.1. I10Сfщая сайты Оператора, Пользователь дает согласие Оператору на
обработку ~айлов cookie с использованием метрических сервисов Google Analytics
(Гугл Аналитике), Google Adwords (Гугл Адвордс), Уandex Metrika (Яндекс
Метрика), Yandex.Direct (Яндекс.Директ), аналитическая система «Спутник» для
анализа использования, измерения и повышение уровня производительности
сайтов Оператора.

б.2. вJды cookies:
- ОбязатеJrьные - необходимы в процесс е пользования сайтом, без низ сайт или
часть функционала окажутся неработоспособными. Например, локализация языка
сайта;
- Функциональные - позволяют настраивать сайт под пользователя. Например,
«заПОМИШ1!~Т» использование версии для слабовидящих;
- Аналитические - позволяют собирать информацию о том, как используется сайг.
Например, какие страницы просматриваются чаще остальных, статистика
посещаемости.

б.3. Обработка файлов cookie Оператором осуществляется в обобщенном виде и
никогда н, соотносится с личными сведениями Пользователей,

б.4. В случае отказа от обработки файлов cookie Пользователю необходимо
I v О Ф vпрекратить использование саита ператора или отключить использование аилов

cookie в настройках браузера, при этом некоторые функции сайта Оператора могут
стать нед ступны.

7. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом для
распространения

7.1. Сведения, содержащие персональные данные, размещаются на
официальном сайте и иных общедоступных ресурсах Учреждения исключительно
на основании согласия субъекта I1Д, оформленного отдельно от иных согласий
субъекта I1Д на обработку его персональных данных.

7.2. У,азанное согласие получается Учреждением исключительно для целей
предоста~ления доступа к этим персональным данным неограниченному кругу лиц
и ограничено предоставлением доступа к этим персональным данным
неограНИ1енному кругу лиц. Последующие действия с распространяемыми
персоналtными данными, за исключением получения доступа, считаются
незаконным и.



7.3. Запрет, установленный пунктом 7.2 настоящем Положении не
распространяется на случаи обработки персональных данных в государственных,
общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством
Российской Федерации.

8. Сведения о принятых мерах
8.1. В Iцелях исполнения требований, предусмотренных законом «О

персональ~ых данных» Оператором назначено лицо, ответственное за
организаЦI1Ю обработки персональных данных.

8.2. Осн!овным документом, устанавливающим порядок и правила обработки
ПД Оператором является приказ Учреждения от 31.12.2013 N2 152-0 «О реализации
требований Федерального закона от 27.07.2006 N2 152-ФЗ «О персональных
данных».

8.3. При обработке ПД с использованием средств автоматизации, в том числе в
государственных и иных информационных системах персональных данных, так же
применяются документы, регламентирующие процессы обеспечения безопасности

IинФормаЦjИ в таких информационных системах.

9. Заключrтельные положения
9.1. На тоящее Положение является внутренним документом Оператора.
9.2. Во исполнение части 2 статьи 18.1 закона «О персональных данных»

настоящее Положение опубликовано на сайте Оператора в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет

9.3. Оператор оставляет за собой право вносить изменения в настоящее
ПоложениЬ. Изменения вносятся путем издания новой редакции. Новая редакция
вступает в силу с момента ее утверждения, если иное не предусмотрено
соответствующим приказом. Предыдущая редакция Положения утрачивает силу с
момента Вfтупления в силу новой редакции.


